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CHUONG I
NHONG QUY BINH CHUNG

Dbiéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho viéc t6 chirc Pai hdi dong cd dong

thwdng nién ndm 2021 cla Cong ty c¢6 phan LICOGIIO (sau day duoc goi tit l1a Dai
hoi).

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghfa vu clia cd dong va cac bén tham gia Dai
hoi; diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

C0o dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
nay.

Dbiéu 2. Giai thich tir ngl

1

“Dai bi€u” la c¢6 dong va dai dién dwoc Gy quyén tham du cudc hop Dai hdi dong co
dong thwong nién ndm 2021 clia Cong ty cd phan LICOGI 10.

“Dai hoi dong cd déng trwc tuyén” la cudc hop Bai hdi dong c6 dong thwong nién
dwoc to chirc dwdi hinh thirc truc tuyén. Tai dé cac Dai biéu tham gia thdng qua dai hoi
tric tuyén dé thuc hién cac quyén biéu quyét/bau clr/thdo luan cta minh.

“Bd phi€u dién tlr™ la viéc Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau clr thong qua Hé thong bd
phiéu dién tr do Cong ty quy dinh va théng bao cho c6 dong.

“Hé théng to chirc Pai hdi ddng c6 dong truc tuyén va bo phiéu dién tlr” 1a hé thong
EzGSM duogc cung cap bdi Cong ty cd phan Chitng khoan FPT. Dai biéu tham du dai
hoi duoc cap quyén truy cap dé thwc hién cac quyén lién quan khi tham duw dai hoi dong
co dong truc tuyén va bd phiéu dién to.

“Yéu t0 dinh danh” la nhitng thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot doi twong
trong mot hoan canh.

“Xac thwc” la dé kiém tra, xac minh céac thong tin cla ddi twong c6 ding la nhirng
thdng tin ma doi twgng cung cép, hodc khai béo.

“Bau don déu” la cach thuc hién cla phwong thi'c Bau don phiéu ma dai biéu don so
phiéu cho 01 &ng c vién hodc chia déu sé phiéu bau cho nhiéu rng cl vién tvong ng.
Sau khi chia déu, s6 Phiéu bau tuong tng cho tirng (*ng vién dwoc lam tron xudng tinh
dén hang don vi. Phiéu bau 1é con lai (néu c6) sé bo.



8. “Bau ghi s6” la cach thuc hién cla phuvong thirc Bau don phiéu ma Dai biéu sé ghi cu
thé s6 phiéu bau cho tlrng (ng ctr vién sao cho tdng s6 phiéu bau cla cac (¢ng clr vién
duoc bau bang téng s6 phiéu bau clia Pai biéu dai dién.

9. “Su kién bat kha khang” la nhitng s kién xay ra ngoai y chi ctia nguoi triéu tap dai
hoi khong thé luong trudc va khac phuc dwgc mac di da ap dung cac bién phap can
thiét, khd nang cho phép.

CHUONG 11
PIEU KIEN THAM Dy DAI HOI

biéu 3. biéu kién tham dy Dai hdi

Céc c0 dong ca nhan hoac nguoi dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong la to chirc cé tén
trong danh sach cd dong tai ngay chot quyén tham duy Pai hdi cé quyén tryc tiép tham du
Dai hoi hoac uy quyén cho nguti khac tham du Dai hoi.

Co thiét bi dién tlr c6 két n6i duwoc mang Internet bao gdm nhung khéng gi¢i han: may
tinh, dién thoai di dong, may tinh bang hodc cac thiét bi dién t& khac cé két ndi dugc
Internet.

CHUONG Il
QUYEN VA NGHTA vu CUA CcO BONG VA CAC BEN THAM GIA BAI HOI

Diéu 4. Quyén cla cac co dong hoac nguoi dai dién theo Gy quyén

1. Co6 dong hoac nguoi dai dién theo Uy quyén duoc quyén tham dy Dai hdi, duwgc biéu
quyét tat cd cac van dé cla Pai hoi theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va cac van
ban phap luat cé lién quan.

2. Thuc hién quyén biéu quyét trwc tiép, thong qua dai dién theo Gy quyén, tham dy cudc
hop Dai hdi dong co dong tric tuyén va bo phiéu dién tir hoac theo hinh thirc khéac do
phap luat, Diéu Ié Cong ty quy dinh. M&i ¢6 phan phd thong c6 01 phiéu biéu quyét, c6
dong hodc dai dién cho cac cd dong khi tham du dai hdi triec tuyén dugc cap thong tin
dang nhap va mat khau tuvong ng dé truy cap vao hé thong bo phiéu dién tr va tham du
truc tuyén.

3. Co6 dong hoac nguoi duoc Gy quyén tham du dai hdi trvc tuyén mudn so véi thoi gian
dv kién tai chuong trinh hop, khi Bai hdi chua hét hiéu lyc cta cac lan biéu quyét cé
quyén dang ky tham du, sau khi cudc hop da khai mac van duoc tham dw va c6 quyén
tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; Cha toa khéng c6 trach nhiém dirng Dai hoi
va hiéu lyc cta nhirng ndi dung da dwoc biéu quyét trvdc dé khong thay doi.

4, CO0 dong phai tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay va Luat Doanh nghiép 2020.
Nghiém tGc chap hanh ndi quy, chiu sy diéu khién ctia Chu toa va tén trong két qua lam
viéc tai Bai hoi.

Dbiéu 5. Cach thirc tham du/ Gy quyén tham dy Dai hdi dong c6 dong truwc tuyén

- Moi cd dong trong danh sach cd dong c6 quyén dw hop Dai hoi dong c6 dong cua

Cong ty duoc cung cdp mot va chi mot tén dang nhap va mat khau truy cap twong (rng dé

tham dy Dai hdi dong cd dong triwc tuyén va boé phiéu dién tk. cd dong khi nhan duoc

Thong bdo moi hop vé hinh thirc hop truc tuyén cé théng tin lién quan dén viéc dang nhap
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vao hé thong va cac yéu té dinh danh khac phai chiu trach nhiém bdo mat thong tin cla

minh dé dam bao chi c6 ¢ dong m¢i cé quyén tham du va bo phiéu trén hé thong. Cong ty

sé ho tro t6i da trong viéc dam bao cho c¢6 déng dwoc tham du va biéu quyét tai cudc hop

Pai hoi dong c6 dong nhwng khong chiu trach nhiém déi voi nhirng van dé phat sinh do c6

dong lam mat thong tin dang nhap. Cong ty khuyén nghi Pai biéu khi nhan dwgc thong tin

dang nhap bao gdm tén dang nhap va mat khau, nén truy cap vao hé thdng dé tién hanh doi
mat khau dang nhap dé dam bao bao mat thdong tin.

- Khi ¢6 yéu cau cung cédp lai thdng tin dang nhap, Ban t6 chirc Dai hdi c6 thé thong
bao thong qua céac hinh thirc: trwc ti€p, email hodc qua dién thoai, c6 dong c6 nghta vu cung
cap lai théng tin ca nhan dé dinh danh, Cong ty c6 thé yéu cau c6 dong cung cép lai céc
théng tin nay, téi thiéu bao gdbm: s6 CMND/CCCD/HQ chiéu, s6 dién thoai di dong, hom
thu dién t& (dia chi emai), dia chi lién lac.

- C6 dong khong tham duy Dai hdi thong qua hinh thirc tric tuyén va bd phiéu dién ti
c6 thé Uy quyén cho nguwoi khac tham dy theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty. Theo do, voi dai
dién dwoc Uy quyén, néu bén nhan Gy quyén khéng phai cd dong clia Cong ty, sau khi nhan
duoc Gy quyén bang vin ban cla bén Gy quyén va bén nhan Oy quyén cd xac nhan hop I§,
Cong ty sé cung cdp tén dang nhap va mat khau truy cap cho bén nhan Gy quyén dé dai dién
theo Uy quyén tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung dugc Gy quyén. Cdéng ty
cung cap thong tin dang nhap cho dai dién duoc Uy quyén theo thdong tin Gy quyén do cd
dong cung cap va dugc thwc hién nhw hinh thic glri thong bdo moi hop cho cac c6 dong
(thong qua théng bao moi hop hodac qua hom thu dién t&), c6 dong chiu hoan toan trach
nhiém véi thdng tin Gy quyén da glri vé Cong ty.

- C0O dong la ca nhan Gy quyén toan bd hodac mot phan sé c¢o phan sé hiru cho duy nhat
mot cd nhan khac thay mat tham dv va bo phiéu tai dai hoi.

- C6 dong la tdo chirc c6 s& hiru it nhat 10% téng s6 ¢ phan phé théng Oy quyén toan
bd hodc mot phan so co phan sé hitu téi da cho 03 nguoi dai dién tham duy va bo phiéu tai
Dai hoi.

- Viéc hly bo uy quyén tham dy dai hoi: ¢co dong giri van ban chinh thic dé nghi hiy
ay quyeén tryc tuyén cho Cong ty truéc luc dai hdi khai mac chinh thirc. Luu y thoi gian ghi
nhan viéc hay Gy quyén c6 hiéu lyc duoc tinh theo thdi gian Céng ty nhén duwoc van ban
chinh thiec dé nghi hay Gy quyén tric tuyén va hdy y quyén khdng cé hiéu lwc néu dai dién
theo Oy quyén da tién hanh bd phiéu biéu quyét/ bau ctr v¢&ibat ky vandé nao thudc ndi
dung théng qua tai cudc hop Bai hdi dong cod dong.
biéu 6. Quyén va nghia vu ctia Boan chu tich
1. Doan cha tich gdm Chu tich va mot s6 Gy vién do Dai hdi biéu quyét théngqua, cé chirc

nang diéu khién Dai hoi.

2. Quyét dinh cla DBoan chu tich vé van dé trinh tw, thi tuc hodc cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cla Pai hdi sé mang tinh phan quyét cao nhét.

3. Doan chi tich tién hanh cac céng viéc duoc cho la can thiét dé diéu khién Dai hoi mot
cach hop 1é va co trat ty, hodc dé Dai hdi phan anh duoc mong mudn cla da s6 cd dong
tham du.

4, Khong can lay y kién ctia Bai hi, bat ct 1Gc nao Poan chd tich cling cé thé tri hodn Dai
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hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020 va Diéu

Ié khi da dwoc thong qua) va tai mot dia diém khac do Chu tich quyét dinh néu nhan thay

rang:

a) Hanh vi cta nhi*ng ngudi c6 mat can tré hodc cd kha ning can tré dién bién co trat tw
cla cudc hop;

b) Sw tri hodn la can thiét dé cac cong viéc clia Dai hoi dugc tién hanh mot cach hop Ié.

Chi dao giai quyét cac van dé phat sinh trong suét qua trinh Bai hdi. Quyét dinh cta Chu

toa xtr ly cac van dé vé trinh tw, tha tuc hodc cac sv kién phat sinh sé mang tinh phan

quyét cao nhat.

Chu toa cé quyén khong tra loi hodc chi ghi nhan cac y kién cta cd dong néu céac y kién

khéng thudéc ndi dung chuong trinh lam viéc cta Dai hoi.

DPiéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tw cach co6 dong

1

Ban kiém tra tv cach c6 déng gom 01 (mot) thanh vién do HOi dongquan tri Céng ty
Iwa chon.

Ban Kiém tra tw cach co déng c6 chirc nang kiém tra tw cach cd déng hoac dai dién Gy
quyén dén dy Dai hoi: Kiém tra Ching minh nhan dan/ ho chiéu/ thé can cudc hodc
chirng thic ca nhan hop phap khac; Kiém tra Gidy moi/ Gidy uy quyén (néu cd). Ban
Kiém tra tw cach c6 dong c6 nghia vu phat tai liéu phuc vu Dai hoi, Phiéu biéu quyét,
Thé biéu quyét cho c6 dong hoac nguoi dai dién Gy quyén cla c0 dong; Bao céo truéc
Dai hoi vé két qua kiém tra tv cach cd dong tham dy Dai hdi,

Ban kiém tra tv cach c6 dong cé quyén thanh lap bd phan gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cla Ban.

Diéu 8. Quyén va nghia vu clia Ban kiém phiéu

1

Ban kiém phiéu gdm 01 (m6t) thanh vién khong phai la cac (rng vién bau vao thanhvién
HOi dong quan tri, Ban kiém soat va do dai hoi bi€u quyét théng qua.

Ban kiém phiéu cd quyén thanh lap bd phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém vu clia Ban.
Ban kiém phiéu phai l1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trwéc Boan Ch tich,
Dai hoi dong co dong khi thwc hién nhiém vu ctia minh;

Hudng dan thé thirc bi€u quyét va bd phiéu biéu quyét.

Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu.

Xem xét va bao céo v&i Dai hdi dong cd dong vé két qua kiém phiéu, va nhirng trvong
hop vi pham thé Ié biéu quyét hodc khi€u nai lién quan dén viéc kiém phiéu (néu co).

Diéu 9. Quyén va nghta vu cla Thu ky/Ban thw ky Pai hoi

1

Ban thv ky gdm Trwdng ban va mot s6 Gy vién, cé chirc nang lap Bién ban Dai hdi dong
co dong, du thdo Nghi quyét Bai hodi dong cd dong va thwc hién cac cong viéc tro gilp
theo phan céng cua Boan chd tich.
Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéc trg gilp theo phan cong clia Chu toa Pai
hoi, bao gom:

- Gilp viéc cho Chu toa, Doan Chu tich trong viéc diéu khién chuwong trinh Dai hdi;



- Lap bién ban Dai hdi phan anh mot cach day da, trung thuc trinh ty dién bién Dai hoi,
y kién dong gop, thao luan cta Chu toa va cac c¢6 doéng trong sudt qua trinh dién ra
Pai hoi;

- Ti€p nhan, ra soat Phiéu thao luan, cac y kién cla cd déng, chuyén Doan Chu tich
quyét dinh;

- Trinh bay dv thdo Bién ban Dai hdi dé Pai hoi thong qua;

- Lap dv thdo Nghi quyét Dai hoi;

- Thuwc hién céac cong viéc khac theo sv phan céng ctia Chu toa.

CHUONG IV
TRINH Ty TIEN HANH BAI HOI

DPiéu 10. Diéu kién tién hanh Pai hoi

- Pai hoi duoc tién hanh khi c6 s ¢c6 dong duw hop dai dién cho it nhat 51% tong sb
phiéu biéu quyét, theo danh sach c6 dong dwoc lap tai thoi diém chot danh sach co6 dong co
quyén tham du Dai hoi.

- Pai biéu duwoc tinh la dv hop Pai hdi dong co dong dwdi hinh thic tham du truc
tuyén tai thoi diém Ban Kiém tra tv cach c6 dong bao cao két qua cong khai tai Dai hoi la
C6 dong va dai dién duoc Uy quyén da biéu quyét it nhat mot lan biéu quyét hodc bau ctr
trén hé thdng bo phiéu dién to.

Piéu 11. Céach thirc tién hanh Dai hoi

- Pai hoi du kién dién ra trong Vi ngay va thong qua cac ndi dung thudc Chwong trinh
hop duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

- Dai biéu dwoc tinh la dy hop Bai hdi dong c6 dong dwdi hinh thirc tham dy truc
tuyén tai thoi diém Ban Kiém tra tv cach co6 dong bao cdo két qua cong khai tai Pai hoi la
C6 dong va dai dién duoc Gy quyén da biéu quyét it nhat mot lan biéu quyét hodc bau ctr
trén hé thdng bo phiéu dién to.

Diéu 12. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hdi dong co dong
1. Nguyén tac

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop Pai hdi déu phai duoc Pai hdi
doéng c6 dong thao luan cong khai va tién hanh biéu quyét bang phrong thic bd phiéu dién
tlr. K€ tlr thoi diém nhan duoc tén dang nhap va mat khau vao hé thong Dai héi dong co
dong truc tuyén va bo phiéu dién ti, dai bi€u c6 quyén truy cap vao hé thdng va tién hanh
biéu quyét/bau clr cac van dé thudc tham quyén cta Pai hdi dong cd dong theo thong bao vé
thoi han bd phiéu trén hé thong. Ket thic thoi gian bd phiéu quy dinh trén thong bao cla hé
thdng bo phiéu dién tlr, hé thong sé khdng ghi nhan thém két qua bd phiéu dién t& tlr cac dai
biéu. B6i v6i cac dai bi€u dén tham du truc tiép, cong ty sé ho tro viéc cap lai thong tin
dang nhap (néu can). Dai biéu theo ddi tién trinh dai hoi va tién hanh boé phiéu dién ti theo
sy diéu hanh cGa Chi toa va hudng dan cla Ban t6 chirc.

2. Thé Ié biéu quyét

Khi biéu quyét bang hinh thic bo phiéu dién tir, d6i voi tirng ndi dung, dai biéu chon

mot trong ba phwong an “Téan thanh”, “Khdng tan thanh”, “Khong cé y kién” trén Phiéu
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biéu quyét da duoc cai dat tai hé thong bd phiéu dién tlr. Sau khi hoan thanh biéu quyét tat
ca noi dung can biéu quyét tai mot 1an biéu quyét, dai bi€éu nhan “Biéu quyét” dé luu va gui
két qua biéu quyét vé hé thong.

- Céac trvong hop biéu quyét khdng hop 1€ la:

+ Dai biéu biéu quyét tlr 02 y kién trd 1én trong cung 01 van dé can biéu quyét;

+ Pai biéu khong biéu quyét véi mot hodc mot s ndi dung trong cung 01 lan biéu

quyét (cac n6i dung khac da biéu quyét);

+ Dai bi€u biéu quyét sau khi Chu toa da tuyén bd hét hiéu luc cla lan biéu quyét;

- TUy thudc vao tién trinh Dai hoi va sy diéu hanh cta Chi toa, viéc biéu quyét co thé
chia thanh tirng 1an biéu quyét nhwng van phai dam bao day dd ndi dung biu quyét theo
chuwong trinh hop da dwoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

- Trwong hop chwong trinh hop dwoc bo sung ndi dung do cd dong/nhém cd dong kién
nghi da duoc Dai hdi dong c6 dong thong qua, dai biéu cé thé ti€én hanh biéu quyét bd sung.
Néu cac dai biéu khong tién hanh biéu quyét b6 sung thi duoc coi la khdng biéu quyét vai
nhitng ndi dung nay.

- Pai biéu cé thé thay doi két qua biéu quyét nhiéu lan nhuwng khong thé hay két qua
biéu quyét. Hé thong bd phiéu dién t&r chi ghi nhan két qua biéu quyét cudi cung tai thoi
diém két thuc thoi gian bd phiéu tlrng lan theo quy dinh.

- Viéc biéu quyét doi voi tlrng ndi dung can théng qua trong phiéu biéu quyét la doc
lap v&i nhau va tinh hop 1€ cta phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huéng dén tinh
hop 1é clia cac ndi dung biéu quyét khéc.

3. Céch thirc kiém phiéu

- B3i voi ndi dung biu quyét, phiéu biéu quyét clia mobi dai biéu déu dugc hé théng
ghi nhan theo: s6 phiéu tan thanh, s6 phiéu khdng tan thanh va s6 phiéu khong coé y kién.

- Hé thong bo phiéu dién tlr sé c6 canh bao dén dai biéu tham dv Pai hdi dong cd dong
tric tuyén va bd phiéu dién tl khi phiéu biéu quyét khong hop 1é. Dai biéu cé trach nhiém
diéu chinh phiéu biéu quyét trén hé thong sao cho hop I&. Hé thdng khdng ghi nhan phiéu
biéu quyét khong hop Ié va dai biéu dwgc coi la khong tham gia bé phiéu biéu quyét voi lan
biéu quyét do.

DPiéu 13. Thao luan va phat biéu y kién tai Dai hoi

Tai Dai hoi, cac cd dong hodc nguoi dai dién dwgc Uy quyén cé thé phat biéu y kién
trong phan thao luan cla Pai hoi va phai tuan theo cac nguyén tac, diéu kién sau:

- Viéc thao luan chi dwoc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong chuwong trinh ndi dung Pai hoi dong cd dong.

- Pai biéu tham duv trwc tuyén gri cau hoi thao luan theo cac hinh thic theo quy dinh tai
Thoéng bao moi hop hodc gti trye ti€p thong qua giao dién clia Hé théng EzGSM.

- Ban thu ky c6 trach nhiém luu lai tén dai biéu, ma dai biéu (néu cd) va sap xép céc
Phiéu thao luan theo thi tv dang ky va chuyén 1én cho Doan chu tich.

Diéu 14. Giai dap y kién cha cac Pai biéu
Trén co s& Phiéu thdo luan cla co dong, Chl toa hoac céac thanh vién do Chi toa chi
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dinh sé giai dap y kién cda c6 déng.

Tuy thudc vao tién trinh Dai hdi, Ban To chirc Pai hoi ed thé lwa chon kénh tryc tuyén
phu hop dé dai biéu tham du dai hoi c6 thé phat biéu, néu y kié€n va nhan dwoc giai dap tu
phia Cong ty (néu can)

Trwong hop do gi¢i han vé thoi gian to chic, cac cau hoi chua dwoc trd 10 hodc truc
tiép tai Pai hoi s& duoc Cong ty ¢6 phan Licogi 10 tra 1oi trc tiép bang van ban.

Piéu 15. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong cd déng

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi phai dwgc Ban thw ky ghi vao so bién ban.
Bién ban cudc hop dwgc doc va thong qua trudc khi bé mac Dai hdi va dwoc lvu gilr vao so
bién ban theo quy dinh.

CHUONG V
DIEU KHOAN KHAC

Diéu 16. Céac su kién bat kha khang

- Trong thoi gian t6 chirc cudc hop Dai hdi dong cd dong trwc tuyén va bod phiéu dién
ttr, c6 thé xay ra nhitng su kién bat kha khang, ngoai tam kiém soat cta cong ty nhw thién
tai, hda hoan, mat dién, mat két ndi duwdng truyén Internet hodc cac su cd ky thuat, cac yéu
cau hay chi thi cia Chinh pht va cac co quan nha nu¢c, ngudi c6 tham quyén khéc... Cong
ty s& huy dong t6i da moi ngudn lwc dé khic phuc cac s c¢d va dai hoi co thé tiép tuc dién
ra, nhuwng khéng qua 60 phut ké tlr thoi diém gdp su co.

- Treong hop cac su kién bat kha khang khong thé khac phuc dé Pai hoi co thé dién ra
ti€p tuc trong thoi gian 60 phat, Chu toa sé tuyén bd tam dirng Dai hoi, tat ca cac van dé da
dwoc biéu quyét thong qua trwdc khi tam dirng (néu cé) sé bi hiy bd. Cac van dé nay sé
dwoc tién hanh biéu quyét lai trong Dai hodi co dong duoc triéu tap gan nhat.

CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Quy ché nay gom 6 chuong, 17 diéu, dwoc thong qua ngay 26 thang 6 nam 2021
va c6 hiéu luc ké tir khi duogc théng qua./.

TM. DAI HOI BONG CO bONG



